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MS Access – Einführungsseminar 

Kurzinfo Access als Desktopdatenbank innerhalb des Officeverbundes hat sich zum 
Quasi-Standard für kleinere bis mittlere Datenbankanwendungen 
entwickelt. 

Seminarziel Nach der Teilnahme am Seminar kennen Sie die grundlegende 
Handhabung des Programms. Erweitern Sie ihr Wissen um relationale 
Datenbankanwendungen, um Ihre Daten effektiv zu sichern, schützen, in 
Mehrbenutzerumgebung zur Verfügung zu stellen und mit Hilfe der 
Abfragesprache SQL effektiv auszuwerten. Das Seminar wird abgerundet 
durch leistungsstarke Features zum Reporting und zum Datenimport und  
–export. 

Zielgruppe Anwender von Produkten aus der Microsoft Office Familie. 

Voraussetzung Windows und Officekenntnisse 

Seminar-Inhalte  Programmoberfläche und grundlegende Bedienung 
 Datenbankdesign (ER-Modell) 
 Tabellen 
 Formulare 
 Abfragen (SQL) 
 Berichte 
 Datenimport und Export 
 Mehrbenutzerumgebung 
 Makros 

Methode Kleine Gruppen, anschauliche Vorträge wechseln sich mit Einzel- und 
Gruppenarbeit ab, Entspannungsphasen. 

Seminargebühren 690,- € zzgl. ges. MwSt. 

Dauer 2 Tage / Termine im Internet oder nach Vereinbarung 

Bescheinigung Die Teilnahme am Seminar wird durch ein Zertifikat bestätigt. 

Auskunft und 
Anmeldung 

metaluna computertraining E-Mail: schulung@metaluna.de 
Wormser Str. 14 - 16 Tel.: 06233 / 60 78 15  
67227 Frankenthal Internet: http://www.metaluna.de 
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