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Microsoft Visio 2010 – Intensivseminar 

Kurzinfo Visio 2010 ist Bestandteil des Microsoft Office System und eignet sich zur 
Darstellung komplexer Informationen, Systeme und Prozesse. Selbst 
umfangreiche Geschäftsprozesse lassen sich auf Basis von Visio 2010 
steuern, interpretieren und verbessern. Unternehmen können mit Visio 
Schwachstellen aufdecken und die Effizienz von Arbeitsabläufen steigern. 

Seminarziel Die Teilnehmer sind nach dem Seminar in der Lage komplexe Diagramme, 
Organigramme, Netzwerk- und Raumpläne zu erstellen. 

Zielgruppe Jeder der Organigramme, Netzpläne, Präsentationen oder komplexe 
Zusammenhänge darstellen möchte. 

Voraussetzung Keine besonderen Vorkenntnisse nötig. 
Empfohlen: PC-Kenntnisse 

Seminar-Inhalte  Die Basistools von Visio 
 Arbeiten mit Organigrammen und Flussdiagrammen 
 Erstellung und Nutzung von Shapes 
 Grundlagen der Objektbearbeitung 
 Arbeiten mit Textobjekten 
 Erstellen einer eigenen Schablone 
 Verwendung von Symbolen und Shapes 
 Visio Zeichengeometrie 
 Visio Stile anwenden 
 VSD-, VSS- und VST-Dateien 
 Visio Shapesheets organisieren 
 Entwerfen eigener Füllmuster in Visio 
 Eigene Textstile in Visio entwerfen 
 Im- und Exportfunktionen 

Methode Kleine Gruppen, anschauliche Vorträge wechseln sich mit Einzel- und 
Gruppenarbeit ab, Entspannungsphasen. 

Seminargebühren 490,- € zzgl. ges. MwSt. 

Dauer 2 Tage / Termine im Internet oder nach Vereinbarung 

Bescheinigung Die Teilnahme am Seminar wird durch ein Zertifikat bestätigt. 

Auskunft und 
Anmeldung 

metaluna computertraining E-Mail: schulung@metaluna.de 
Wormser Str. 14 - 16 Tel.: 06233 / 60 78 15  
67227 Frankenthal Internet: http://www.metaluna.de 
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